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1. Vorbereitung  

a) Fordern Sie eine Liste der freien Prüfungstermine im Dekanat unter 

dissertation@maschinenbau.tu-darmstadt.de an und sprechen Sie den möglichen 

Disputationstermin mit Ihren Referierenden ab. 

b) Im Anschluss reservieren Sie den abgesprochenen Disputationstermin im Dekanat. 

c) Die Einreichung Ihrer Dissertation melden Sie ebenfalls an unter 

dissertation@maschinenbau.tu-darmstadt.de. 

Danach bekommen Sie Zugang zu einem Hessenbox-Folder, in den Sie Ihre Dokumente 

hochladen können. 

Bitte beachten Sie: Einreichungen müssen 14 Tage vor einer Sitzung des 

Promotionsausschusses vollständig vorliegen. Die Sitzungstermine sind auf der Website des 

Fachbereichs veröffentlicht. 

 

2. Einreichen 

In den Hauptordner laden Sie Ihre Dissertationsschrift als PDF-Datei hoch (bitte nutzen Sie 

im Dateinamen keine Leerzeichen). Auf dem Titelblatt vermerken Sie: 

• die Namen Ihrer Referierenden, 

• den Tag der Einreichung, 

• den vereinbarten Disputationstermin, 

• „eingereichte“ oder „vorgelegte“ Dissertation. 

 

 

 

In den Unterordner „Prüfungsakte“ laden Sie die folgenden Dokumente hoch (als PDF-

Dateien, wenn nicht anders angegeben, siehe Downloadbereich auf der Website):  

a. Antrag auf Eröffnung des Promotionsverfahrens inkl. Ihrer aktuellen Privatanschrift, 

b. Informationen zu externen Referierenden (bitte als Word-Dokument hochladen): 

o Kontaktdaten (Name, Universität, Link zur Webpage, E- Mail-Adresse) 

o Angabe, ob die Referierenden hauptamtliche Universitätsprofessor:innen sind, 

mailto:dissertation@maschinenbau.tu-darmstadt.de?subject=Eröffnung%20des%20Dissertationsverfahrens
mailto:dissertation@maschinenbau.tu-darmstadt.de
https://www.maschinenbau.tu-darmstadt.de/fachbereich/aktuelles_fb/veranstaltungen_gremien/index.de.jsp
https://www.maschinenbau.tu-darmstadt.de/fachbereich/aktuelles_fb/veranstaltungen_gremien/index.de.jsp
https://www.maschinenbau.tu-darmstadt.de/promotion
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c. Bei externen Referierenden, die keine hauptamtlichen Universitätsprofessor:innen 

sind, wird eine Begründung vom Erstreferierenden benötigt, 

d. Kurzfassung über den Inhalt der Arbeit in Deutsch und Englisch (je 1 DIN A4-Seite), 

e. Tabellarischer Lebenslauf; bitte beachten Sie die Besonderen Bestimmungen des 

Fachbereichs Maschinenbau zu §8 (1), 

f. Kopie des Personalausweises (ID-Nummer schwärzen), 

g. Kopie des Beleges über die Einzahlung der Promotionsgebühren. 

 

Im Einzelfall können weitere Dokumente angefordert werden. 

 

Nach der Prüfung Ihrer Unterlagen bekommen Sie zeitnah eine Bestätigung per E-Mail über 

die erfolgte Einreichung und Ihr Zugriff auf den Hessenbox-Folder wird entzogen. 

Abschließend bitte alle Dokumente aus dem Unterordner „Prüfungsakte“ in Papierform 

in den Briefkasten neben dem Promotionsbüro werfen oder postalisch an das Dekanat 

senden: 

Technische Universität Darmstadt 

Fachbereichsmanagement Maschinenbau 

- Dekanat – 

z. Hd. Petra Wiesner-Schmitt 

Otto-Berndt-Straße 2 

64287 Darmstadt 

 

3. Der weitere Prozess 

Ihr Antrag wird in der auf Ihre Einreichung folgenden Sitzung des Promotionsausschusses 

behandelt. Die Entscheidung des Promotionsausschusses über die Zulassung zum 

Promotionsverfahren wird Ihnen im Anschluss schriftlich per Post mitgeteilt. 

Die Referierenden erhalten vom Dekanat den Zugriff auf Ihre elektronische 

Dissertationsschrift in der Hessenbox für die Begutachtung der Arbeit und eine Einladung zur 

Disputation. 

Als Einreichungsdatum gilt das Datum Ihres letzten Uploads! 


